ESTADO DO AMAZONAS
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE APUI
UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

MUNICIPIO DE -~

INSTRUGCAO NORMATIVA UCI 04/2012

DISPOEM SOBRE AS FORMAS DE
COMUNICACAO NO AMBITO DO SISTEMA DE
CONTROLE INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL
DE APUI.

O COORDENADOR DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO DA CAM ARA
MUNICIPAL DE APUI , no uso de suas atribuicdes conferidas pela Laiidiaal n° 250, de 26
de marcgo de 2012, e

CONSIDERANDO:

- que o Sistema de Controle Interno € exercido endiébeia ao disposto na Constituicdo
Federal, Lei Complementar Federal n°. 101/2000Mwiicipal e demais legislacdes; e

- ser atribuicdo da Unidade de Controle Interno gkificacao e a racionalizagdo das rotinas de
controle interno.

RESOLVE:

Art. 1° estabelecer os procedimentos a serem observad®sergicio das atividades de controle
interno para a comunicacgéo de atos, fatos e old@égac

Art. 2° A Unidade de Controle Interno utilizara os segumtecumentos:

| - ORIENTACAOQ: através do qual a Unidade de Cdettoterno emite orientacées (ANEXO I);

Il - REQUERIMENTO DE INFORMACAO: através do quallnidade de Controle Interno
requer informacgdes de qualquer servidor ou Unidedirinistrativa (ANEXO l1);

[l — ALERTA: através do qual a Unidade de Contrbleerno adverte acerca da necessidade de
cumprimento de norma ou orientagéo (Anexo lll);

IV — NOTIFICACAO I: através do qual a Unidade den@®ole Interno da ciéncia ao servidor ou
responsével da Unidade Administrativa acerca agutaridade ou ilegalidade constatada, para
gue sejam tomadas as providéncias (Anexo IV);

V — NOTIFICACAO II: através do qual a Unidade den@ole Interno déa ciéncia ao Presidente
da Camara Municipal a respeito das irregularidadesegalidades constatadas e ndo sanadas ou
nao explicadas a contento pelos responsaveis (AVigxo

VI — INFORMACAO AO TCE-AM: através do qual a Unidade Controle Interno comunica ao
Tribunal de Contas do Estado do Amazonas a respeitndo-tomada de providéncias pelo
Presidente da Camara Municipal para a regularizde&ituacao de irregularidade ou ilegalidade
anteriormente apontadanexo VI);

VIl — NOTIFICACAO DE AUDITORIA INTERNA: através dajual a Unidade de Controle
Interno informa a Unidade Administrativa a ser g sobre o inicio das atividades de auditoria
in loco, conforme disposto no Planejamento AnualAdditoria Interna — PAAI do respectivo
exercicio (Anexo VII);

VIII - PRAZOS: expedicao de documentos pela UCtazps para envio de respostas ou tomada
de providéncias pelos destinatarios (Anexo VIII).

Paragrafo Unico- Os documentos constantes neste artigo serdo ewppeditetamente pela
Unidade de Controle Interno.

CAMARA MUNICIPAL DE APUI-AM, SITUADA A AVENIDA PARA NA S/N° CENTRO APUI-AMAZONAS
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Art. 3° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na datasa publicacdo, revogadas as

disposi¢cdes em contrario.
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Unidade de Controle Interno da Camara MunicipaApei, 10 de julho de 2012.

Daniel de Lima
Coordenador da Unidade de Controle Interno

APROVO, PUBLIQUE-SE.
Em / /
Marcos Antonio Lise
Presidente da Camara Municipal
Biénio 2011/2012
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ANEXO |

MUNICIPIO DE -~

ORIENTACAO N°

(De acordo com a Instru¢do Normativa UCI n°. 00420

DESTINATARIO:

Expedido por: Recebido em: / /
Unidade de Controle Interno Assinatura e carimbo (se houver) do
Apui Amazonas, / / responsavel pelo recebimento

CAMARA MUNICIPAL DE APUI-AM, SITUADA A AVENIDA PARA NA S/N° CENTRO APUI-AMAZONAS
CEP: 69.265-000, FONE (097)3389-1022, FAX (09783828
E-MAIL: cm-apui@bol.com.bENPJ: 34528869/0001-25
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ANEXO Il

MUNICIPIO DE -~

REQUERIMENTO DE INFORMACAOQO N°

(De acordo com a Instru¢do Normativa UCI n°. 00420

DESTINATARIO:

Expedido por: Recebido em: / /
Unidade de Controle Interno Assinatura e carimbo (se houver) do
Apui Amazonas, / / responsével pelo recebimento

CAMARA MUNICIPAL DE APUI-AM, SITUADA A AVENIDA PARA NA S/N° CENTRO APUI-AMAZONAS
CEP: 69.265-000, FONE (097)3389-1022, FAX (09783828
E-MAIL: cm-apui@bol.com.bENPJ: 34528869/0001-25
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ALERTA N°

(De acordo com a Instru¢do Normativa UCI n°. 00420

DESTINATARIO:

Referente a

Expedido por: Recebido em: / /
Unidade de Controle Interno Assinatura e carimbo (se houver) do
Apui Amazonas, / / responsével pelo recebimento

CAMARA MUNICIPAL DE APUI-AM, SITUADA A AVENIDA PARA NA S/N° CENTRO APUI-AMAZONAS
CEP: 69.265-000, FONE (097)3389-1022, FAX (09783828
E-MAIL: cm-apui@bol.com.bENPJ: 34528869/0001-25
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ANEXO IV
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NOTIFICACAO | N°

(De acordo com a Instru¢do Normativa UCI n°. 004220

DESTINATARIO:

Da ciéncia sobre

Expedido por: Recebido em: / /
Unidade de Controle Interno Assinatura e carimbo (se houver) do
Apui Amazonas, / / responsavel pelo recebimento

CAMARA MUNICIPAL DE APUI-AM, SITUADA A AVENIDA PARA NA S/N° CENTRO APUI-AMAZONAS
CEP: 69.265-000, FONE (097)3389-1022, FAX (09783828
E-MAIL: cm-apui@bol.com.bENPJ: 34528869/0001-25
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ANEXO V

MUNICIPIO DE -~

NOTIFICACAO Il N°

(De acordo com a Instru¢do Normativa UCI n°. 004220

DESTINATARIO:

Excelentissimo Sr.
Presidente da Camara Municipal de Apui

Da ciéncia sobre

Expedido por: Recebido em: / /
Unidade de Controle Interno Assinatura e carimbo do Presidente da
Apui Amazonas, / / Céamara Municipal de Apui/AM

CAMARA MUNICIPAL DE APUI-AM, SITUADA A AVENIDA PARA NA S/N° CENTRO APUI-AMAZONAS

CEP: 69.265-000, FONE (097)3389-1022, FAX (09783828
E-MAIL: cm-apui@bol.com.bENPJ: 34528869/0001-25
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ANEXO VI

INFORMACAO AO TCE-AM N°

(De acordo com a Instru¢do Normativa UCI n°. 00420

DESTINATARIO: | Dignissimo Inspetor
Tribunal de Contas do Estado do Amazonas

Da ciéncia sobre a NOTIFICACAO Il n°. ,de_/ /
Expedido por: Recebido em: / /
Unidade de Controle Interno Protocolo do Tribunal de Contas do
Apui Amazonas, / / Estado do Amazonas - TCE/AM

CAMARA MUNICIPAL DE APUI-AM, SITUADA A AVENIDA PARA NA S/N° CENTRO APUI-AMAZONAS
CEP: 69.265-000, FONE (097)3389-1022, FAX (09783828
E-MAIL: cm-apui@bol.com.bENPJ: 34528869/0001-25

MUNICIPIO DE -~

Pagina 8



ESTADO DO AMAZONAS
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE APUI
UNIDADE DE CONTROLE INTERNO
ANEXO VII

MUNICIPIO DE -~

NOTIFICACAO DE AUDITORIA INTERNA N°

(De acordo com a Instru¢do Normativa UCI n°. 00420

DESTINATARIO:

Expedido por: Recebido em: / /
Unidade de Controle Interno Assinatura e carimbo (se houver) do
Apui Amazonas, / / responsével pelo recebimento

CAMARA MUNICIPAL DE APUI-AM, SITUADA A AVENIDA PARA NA S/N° CENTRO APUI-AMAZONAS
CEP: 69.265-000, FONE (097)3389-1022, FAX (09783828
E-MAIL: cm-apui@bol.com.bENPJ: 34528869/0001-25
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ANEXO VIl

EXPEDICAO DE DOCUMENTOS PELA UCI E PRAZOS PARA ENVIDE
RESPOSTAS OU TOMADA DE PROVIDENCIAS PELOS DESTINARAOS

DOCUMENTOS PRAZOS PARA PRAZO PARA ENVIO DA
EXPEDIDOS EXPEDICAO DE RESPOSTA PELOS
PELA UCI DOCUMENTOS DESTINATARIOS

ORIENTACAO - -

REQUERIMENTO DE

15 (quinze) dias

INFORMAGCAO
10 (dez) dias apdés
ALERTA expedido o Requerimento 5 (cinco) dias
de Informacdo
~ 10 (dez) dias apds .
NOTIFICACAO | expedido o Alerta 12 (doze) dias
~ 20 (vinte) dias apds . .
NOTIFICACAO I expedida a Notificacio | 30 (trinta) dias
~ 60 (sessenta) dias apos i
INFORMAGAO AO expedida a Notificacao Il
TCE-AM

NOTIFICACAO DE
AUDITORIA INTERNA

10 (dez) dias antes da
data da Auditoria Interna

CAMARA MUNICIPAL DE APUI-AM, SITUADA A AVENIDA PARA NA S/N° CENTRO APUI-AMAZONAS

CEP: 69.265-000, FONE (097)3389-1022, FAX (09783828
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